
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                   (Название организации, предприятия)                   │
│                                                                         │
│                 Журнал регистрации вводного инструктажа                 │
│                                                                         │
│                                                Начат __________ 200__ г.│
│                                              Окончен __________ 200__ г.│
│                                                                         │
│┌───────────┬───────────────────┬─────────────┬─────────────────────────┐│
││           │   Фамилия, имя,   │             │   Профессия, должность  ││
││    Дата   │      отчество     │ Год рождения│     инструктируемого    ││
││           │ инструктируемого  │             │                         ││
│├───────────┼───────────────────┼─────────────┼─────────────────────────┤│
││     1     │         2         │      3      │            4            ││
│├───────────┼───────────────────┼─────────────┼─────────────────────────┤│
││10.01.2005 │Соколова Анна      │     1985    │Уборщица производственных││
││           │Петровна           │             │помещений                ││
│├───────────┼───────────────────┼─────────────┼─────────────────────────┤│
││22.02.2005 │Козырев Сергей     │     1968    │Токарь                   ││
││           │Юрьевич            │             │                         ││
│└───────────┴───────────────────┴─────────────┴─────────────────────────┘│
│                                                                         │
│┌────────────────────┬────────────────┬─────────────────────────────────┐│
││    Наименование    │  Фамилия, имя, │             Подпись             ││
││  производственного │    отчество    │                                 ││
││  подразделения, в  │инструктирующего├────────────────┬────────────────┤│
││которое направляется│                │инструктирующего│инструктируемого││
││   инструктируемый  │                │                │                ││
│├────────────────────┼────────────────┼────────────────┼────────────────┤│
││         5          │        6       │        7       │        8       ││
│├────────────────────┼────────────────┼────────────────┼────────────────┤│
││АХО                 │Лаврова О.Н.    │Лаврова         │Соколова        ││
│├────────────────────┼────────────────┼────────────────┼────────────────┤│
││Цех N 2             │Лаврова О.Н.    │Лаврова         │Козырев         ││
│└────────────────────┴────────────────┴────────────────┴────────────────┘│
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Примерный образец



┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                         Название организации, предприятия                           │
│                   (цех, участок, бригада, служба, лаборатория)                      │
│                                                                                     │
│                  Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте                    │
│                                                                                     │
│                                                           Начат __________ 200__ г. │
│                                                         Окончен __________ 200__ г. │
│                                                                                     │
│┌──────────┬────────────────┬────────┬────────────────┬──────────────┬──────────────┐│
││          │                │        │                │      Вид     │              ││
││          │  Фамилия, имя, │        │   Профессия,   │  инструктажа │    Причина   ││
││   Дата   │    отчество    │   Год  │    должность   │(первичный, на│  проведения  ││
││          │инструктируемого│рождения│инструктируемого│рабочем месте,│ внепланового ││
││          │                │        │                │  повторный,  │  инструктажа ││
││          │                │        │                │ внеплановый) │              ││
│├──────────┼────────────────┼────────┼────────────────┼──────────────┼──────────────┤│
││     1    │        2       │    3   │       4        │       5      │       6      ││
│├──────────┼────────────────┼────────┼────────────────┼──────────────┼──────────────┤│
││22.02.2005│Козырев Сергей  │  1968  │     Токарь     │   Первичный  │              ││
││          │Юрьевич         │        │                │              │              ││
│├──────────┼────────────────┼────────┼────────────────┼──────────────┼──────────────┤│
││02.03.2005│Пашин Иван      │  1983  │    Электрик    │   Повторный  │              ││
││          │Иванович        │        │                │              │              ││
│├──────────┼────────────────┼────────┼────────────────┼──────────────┼──────────────┤│
││28.03.2006│Пашин Иван      │  1983  │    Электрик    │  Внеплановый │Акт N 8 от    ││
││          │Иванович        │        │                │              │27.03.2005    ││
│└──────────┴────────────────┴────────┴────────────────┴──────────────┴──────────────┘│
│                                                                                     │
│┌────────────────┬─────────────────────────────────┬────────────────────────────────┐│
││                │             Подпись             │   Стажировка на рабочем месте  ││
││                ├────────────────┬────────────────┼──────────┬──────────┬──────────┤│
││                │                │                │          │          │  знания  ││
││  Фамилия, имя, │                │                │количество│стажировку│ проверил,││
││    отчество    │                │                │   смен   │  прошел  │  допуск  ││
││инструктирующего│инструктирующего│инструктируемого│  (с ___  │ (подпись │ к работе ││
││                │                │                │  по ___) │работника)│ произвел ││
││                │                │                │          │          │ (подпись,││
││                │                │                │          │          │   дата)  ││
│├────────────────┼────────────────┼────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┤│
││        7       │        8       │        9       │    10    │    11    │    12    ││
│├────────────────┼────────────────┼────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┤│



││Лаврова Ольга   │Лаврова         │Козырев         │    14    │Козырев   │Лаврова   ││
││Ниловна         │                │                │  с 22.02 │          │16.03.2005││
││                │                │                │ по 16.03 │          │          ││
│├────────────────┼────────────────┼────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┤│
││Лаврова Ольга   │Лаврова         │Пашин           │          │Пашин     │Лаврова   ││
││Ниловна         │                │                │          │          │          ││
│├────────────────┼────────────────┼────────────────┼──────────┼──────────┼──────────┤│
││Лаврова Ольга   │Лаврова         │Пашин           │          │Пашин     │Лаврова   ││
││Ниловна         │                │                │          │          │          ││
│└────────────────┴────────────────┴────────────────┴──────────┴──────────┴──────────┘│
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Примерная форма

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                   (Название организации, предприятия)                   │
│                                                                         │
│                             Личная карточка                             │
│                           прохождения обучения                          │
│                                                                         │
│                                                                         │
│    1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________│
│    2. Год рождения _____________________________________________________│
│    3. Профессия, специальность _________________________________________│
│    4. Цех ________________ участок (отделение) _______________          │
│    5. Отдел (лаборатория) _______________ Табельный номер ______________│
│    6. Дата поступления в цех (участок) ______________                   │
│    7. Вводный инструктаж провел ________________________________________│
│                                      (фамилия, инициалы, должность)     │
│                                                                         │
│    ________________________________                                     │
│    (подпись, дата)                                                      │
│                                                                         │
│    ________________________________                                     │
│    (подпись инструктируемого, дата)                                     │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘


